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1. Introdugdo

Este manual contém informagdes operacionais e técnicas referentes as funcionalidades do sistema
SICAJUD. Este documento desteaos usuarios de diferentes perfis do sistema e aos servidores
responsaveis pelo atendimento a esses usuarios através da Central de Servicos de Tecnologia da
Informacéo e Comunicacéo.

2. Visdo Geral do Sistema

O Sistema de Controle da Arrecadacdo das Cusidisials (SICAJUD) € um sistema web que
possibilita o calculo das custas judiciais e taxas judicidrias dos processos e a emissao de uma guia de
pagamento para estas custas. O sistema também permite uma verificacdo para identificar guias pagas
por processo.

De acordo com a nova orientacao para emissao das custas judiciais, o usuario deve primeiro cadastrar
0 processo e, sO entdo, j4 de posse do Numeoxrdéssual Unico (NPU), gerar a geiafetuar o
pagamento no banco.

O SICAJUD esta disponivel na intertietv@s de dois enderecos:

1 Modulo publicohttps://www.tjpe.jus.br/custasjudiciais.
1 Modulo Administrativo do TJPHitps://www.tjpe.jus.br/custasjudiciaisadmin.

ATENCAO: Nesta versdo, o sistema abrange a geracdo das custas iniciais, intermediarias, diversas
compementares de processos do Pjedwin 1% 2°Grau.

2.1 Procedimento para pagamento das custas iniciais

‘, 1-Cadastra novo Processo

' ' PJe

PROCESSO JUDICIAL
< ELETRONICO

2-Recebe NPU

3 1-Entrega Petic&o Inicial I‘ g s gJ
r Poder Judicidno do Estado
de Pernambuco
Distribuicio
< | Bt o [ ‘_]
2-Recebe NPU | T—

Figural - Passo 1: Cadastrar processo
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1-Informa NPU

! Sistema de Custas Judiciais

4-Recebe Guia
com as custas

calculadas 3 Recebe 2-Solicita
informacdes do informacdes do

processo processo

dwin (processos fisicos)
PJe

PROCESSO JUDICIAL
ELETRONICO

*Pode ser qualquer pessoa de posse com o NPU

Figura2 - Passo 2: Gerar Guia de Custa Processual

ObservacaoE necessario aguardar o tempo necessario para que a guia seja registrada e aceita pelos
bancos. Essprocesso dura em torno de duas horas, podendo variar de acordo com o horério e a
situacdo da infraestrutura dos servigos.

Observacao: No caso de processos autuados no PJe, o Sicajud trabalha com uma base replicada
entao € preciso que esta base estejacsimizada para que um processo recém autuado possa ter
seus dados lidos pelo sistema.

&

1-Efetua Pagamento

=/

P

2-Informa que a
Guia foi paga

SICAJUD - Sistema de Controle da Arrecadacio das Custas Judiciais

Figura3 - Passo 3: Efetuar pagamento da Guia
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2.2 Interligacdo com outros sistemas

O SICAJUD integsa com 0s seguintes sistemas/servicos:
1 TJPESEC: Sistema de Controle de Autenticagéo e AutorizaGd®kiio
PJe 1% 2°Grau: Processo Judicial Eletronicold®E;
Judwin 1% 2°Grau;
Dados Canénicos d&istribuidor;

Consulta Processual Unificada;

= =4 =4 -4 -2

Riversoft (Sistema de integragéo com o BancB8dwil).

SICAJUD

TJPESEC
(Sistema de Permissbes TJPE)

SERVICO DE CONSULTA e
DADOS CANONICOS

JUDWIN

Figura4 - Integragao intersistemas do SICAJUD

2.3 Detalhes sobre as regras de custas

CLASSE CNJ. Psabero valordevidodacusta,é necessariverificarquaisasregrasdefinidasparaa
classeCN.Escolhida.

Existe uma tela para simular as custas e taxas de um processo (menu Geracéao SerBlaacustas
processuall conhecida sua Classe CNJ e o valor da causa (caseregjafarmar um valor baixo
para o célculo).

A verificacdo dos valores atualizados podem ser feitas atrav@#\ths que atualiza a tabela de
custas anualmente, juntamente com a Lei 17.116/2020.

ATO N° 1685/2019 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019

ATO N° 1698/2018 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2018. DJe 234/2018

Etc.
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2.4 Responsabilidades

O SICAJUD, por sua natureza hsistemas, possui diversas areas de atuacao. Por isto, dependendo
do problema, existe um setor especifico para resolucdo de cada ocorréncia.

1. COMITE DEUSTAS:
a. Definirregras dagustas;
b. Definir regras de procedimento geral para os juizes e as varas (Ex: definir que, agora,
€ preciso primeiro cadastrar o processo para, depois, gerar as custas);

2. JUIZES E VARAS:
a. Orientar o publico sobre procedimentos judiciais: Tramitacao, classes, valores, etc;
b. Emitir guias de pagamento administrativamente:

I. Custas finais;
c. Outras que ndo podem ser emitidano modulo publico do SICAJUD;

i. Fornecer certiddes;
3. SECRETARIA DE TECNBLDXSINFORMACAO E COMUNICACAO (SETIC) DO TJPE:

a. Orientar sobre o funcionamento do SICAJUD:
i. Ao publico em geral;
ii. Ajuizes e varas;

b. Providenciar a correcdo de erros no sistema que igape O Seu correto
funcionamento.

3 SICAJUD

3.1 Modulo Publico

Esse modulo é de acesso geral ao sistema, estd disponivel no endereco
https://www.tjpe.jus.br/custasjudiciaisfe as funcionalidades aqui descritas estdo acessiveis para
gualquer usuario. Essas funcionalidades,s@m geral, a emissdo de guia para pagamento e a
verificacdo de guias pagas por processo.

3.1.1 Custas iniciais

Ascustasiniciaissdoaquelascobradaso ato daproposituradaacaoou de interposi¢caodo recurso,
conforme adabelasdefinidaspelo TIPE a naturezada agcéoou do recurso.Deacordocoma nova
orientacdoparaemissdodas custas judiciais, 0 usuario deve primeiro cadastrar 0 processo e, sO
entdo, ja de posse do Numero Processual Unico (NPU), gerar as custas e efetuar o pagamento no
banco.

Obs..ParaocasodeIN2 OSaaz2a ayl aOA R@avade yigrumersto, tAmbEndsmitirO 2 Y 2
guia Inicial Favor acompanhar o parecer técnico do Comité Gestor de Arrecadacado do TJPE em
https://www.tjpe.jus.br/-/nota-de-esclarecimenteguiapararecolhimentedataxajudiciariae-
custasprocessuaisobreagravede-instrumento.
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Obs.: Para Carta Precatéria Civel (classe CNJ 261), primeiro autuar o processo com a referida classt
e, em posse do NPU, gerar Guia Inicial.

Apés o cadastramento do processo, 0 usudrio deve acessar o SICAJUD através do endereco
https:// www.tjpe.jus.br/custasjudiciai® escolhera op¢dode menu & D dzfel/ dza (i sulimienu

G L y & Are-setim formulario(Figura 5pjue permite a consulta de um determinado processo para

a geracao dos calculos de suas custas iniciais e geracdo de uma prigihento.

O formulario de Consulta de processo contém 0s seguintes campos:
' Numero do Processo (NPWumerac&o Processual Unica (NPU). Caotpigatorio;

1 Texto da imagem(captcha) Validador utilizado para impedir que softwares automatizados
executem acdes que degradam a qualidade do servigco do sistema. ©anigetorio.

SICAJUD - Sistema de Controle da Arrecadacdo das Custas Judiciais Area Administrativa

Guia de Custas Consultas  Ajuda

i

Complementares da Inicial

Intermediaria Geracao de Guias de Custas Iniciais
Complementar da Intermediaria

Diversas Btorio

Simular Custas Processuais

Dados do Processo

Numero do Processo (NPU) * @

Digite o texto da imagem * I

Figura5 - Tela inicial das Custas Iniciais

O usuario deve entrar com o0 numero do processo valiliigitar os caracteres da imageanclicar no
botdodt S&lj dzA & NE

O sistema ira procurar o proces@®je e Judwin)etornara as informacdes basicas necessariaa pa
o calculo e direcionara o usuario para a tela de caldakcustasiniciais(Figura §. Nestatela o
usuario deve selecionaruma daspartes retornadas (ou informar outro contribuinte digitando
RANBGFYSY(dS SY &)eéiiBnarageragidag@aclicandoiiotdod D S BbzNY €

Obs.: Caso necessite apenas saber quanto sera cobrado de Custas e taxas para um processo, utilize
opcao de Simulacado de Custas, ndo crie uma guia que néo ira utilizar depois. O lixo eletrénico criado
por essa pratia pode interferir em futuras guias criadas para 0 processo.
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Pagina Inicial» Gerar Guia

Tramitacdo Eletrénica (PJe)
* Indica um campo obrigatdrio

Dados do Processo

Numero do Processo (NPU) —
Classe CNJ PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
Valor da Causa Declarado RS 10.000,00 @
Unidade Cartoraria Processo Judicial Eletronico - Goiana
|- Selecione uma opclo — w
Parte * @
rforme a parte pagadora desta gquia. Caso o nome ndo apareca, digitar Nome
diretamente o nome e CPF/CHPY nos campos ao lado. |
CPF/CHPJ (1]

Itens de Preparo

Custas 1% sobre Valor da Causa RS 176,26
Taxa Judiciaria 1% RS 100,00
Valor do Pagamentao RS 276,26

Voltar Gerar Guia

IMPORTANTE: O preenchimento correto de todas as informacdes € de inteira responsabilidade do usuario

Figura6 - Tela de Célculo das custas iniciais

Obs.: Nesse exemplo mostramos o calculo das custas de 1% sobre o valor da causa R$ 10.000,00
esta mostrando R$ 176,2B8s0 acontece pois o0 valor minimo para custas € exatamente esse. O valor
minimo para a taxa judiciaria é R$ 36,68. Como o calculo de 1% para a taxa ficou maior que o minimo,
foi mostrado o valor calculado R$0,00 (valores validos para 2022, todo aneitafatualizagdo).

hodadY 9ait RAALRYNOSE || 2LJen2 RS axlf2N SY R2.

Agravo de Instrumento (guia inicial)

Recurso especial/extraordinario (guia intermediaria)

Recurso de apelagéo (guia intermediaria)

Recurso Juizados especiaigiggntermediaria)

Ao clicamobotdod D S NJ N sBtérhalird direcionar o usuério para a guia ger&aputa 7.

= =4 4 A

Obs.: O valor da causa, casprocessmao seja do més atual, sera atualizado pela tabela Encoge.
Clicando no icone indicador ao lado deste valor, é possivel ver o valor original.
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02 - COD. UNID.

PODER JUDICIARIO CARTORARIA
i TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERHAMBUCO i 777
[ DOCUMENTO DE ARRECADACAO DE RECEITAS JUDICIARIAS ot Béffﬂ.s gﬁ%ﬁgﬁ'ADﬁs -
- DARJ -

05 - DATA DE EMISSAD
3070372021 18:55

03 - NUMERO DA GUIA 04 - CONTRIBUINTE DATA DE VENCIMENTO
689735 | 29/04/2021
06 - HATUREZA DAA(;;K[} 07 - H° DO PROCESSO 08 - BASE DE CALCULO
CUMPRIMENTO DE SENTEMgA ] RS B.887,86
09 - COD. DO ATO 10 - QUANT. 11 - OBSERVACEO 12 - VALOR COBRADO
55 1 Custas 1% sobre Valor da Causa RS 159,17
15 1 Taxa Judicidria 1% RS 88,88
13 - ASSINATURA DO DISTRIEUIDOR 14 - VALOR TOTAL
Processo Judicial Eletrénico - Olinda RS 248,05

85600000002 1 48050487202 3 10429000068 6 97350000000 3

O A
= 2

Figura7 - Tela de Guia Gerada

Existem dois botdedisponiveis para impressao, o guestra a figura de uma impressora, para ficha
de compensacdo (figura 8) e o botdo com o logo do Banco do Brasil para imprimir o boleto desse
banco (figura 9).

# BANCODO BRASIL | 001-9 | e ]
Local Pagamento Vencimento
Pagavel em qualquer banco até o vencimento 31/12/2020
Cedarile Aginca / Codigo do Cedente
Tribunal de Justica de Pernambuco / Processo Judicial Eletrdnico - Olinda 3234 / 354800
Data do Documenio N* do documento Espacie DOC Aceile Dats Process Nosso Namero
DS N —
Uso do Banco Carlern Espéoe Quantidade xValor (=} Valor do Decumento
17 R$ RS 330,01
Instruges - Se. caixa, ndo recsber apds o vencimento (+) Deaconto / Abatimento
« O bdieto pode demarar em lomo de 1 hora e 30 minutos para ser reconhecido pefo banco para que assim vook possa efeluar o pagamento.
Natureza da Agdo:  MONITGRIA N do Processe: [N ~ V:ioc Decisrado R§077084 (- Outras Dedugdes
QOad Descrigio Valor Unil Valor Total
1 Ein iodos o procesads thver R§ 23230 R§ 22230
J Tana Aascida 1% RS 97,71 R$97.71 (+) Juros / Multa
L]

(+) Outros Acrésamos

Total rs33001 7! Valat Cobrado

Tavifa Banco RS 0.00 RS 330,01

Sacado

Sacadat / Avalista

Figura8- Ficha de compensacgao
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] SICAJUD - Sistema de Controle da Arrecadacao das Custas Judiciais
. PODER JUDICIARIO "CZA;T%%;’:&’-
P TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
2] 01 - BANCOS 2276
PERNAMBUCO_ CREDENCIADOS
DOCUMENTO DE ARRECADACAO DE RECEITAS
. BANCO DO BRASIL =
JUDICIARIAS - DARJ 05 - DATA DE EMISSAO
|
03 - NUMERO DA GUIA 04 - CONTRIBUINTE DATA DE VENCIMENTO
I | |
06 - NATUREZA DA A(;AO 07 - N° DO PROCESSO 08 - VALOR DECLARADO
MONITGRIA | R39.770,94
09 - COD. DO ATO 10 - QUANT. 1"- OBSERVA(;AO 12 -VALOR COBRADO
9 1 Em todos os processos civeis RS 23230
15 1 Taxa Judiciaria 1% RS 97,71
13 - ASSINATURA DO DISTRIBUIDOR 14 -VALOR TOTAL
Processo Judicial Eletrénico - Olinda RS 330.01

Figura9 - Boleto do Banco do Brasil

3.1.2 Complementar das Custas Iniciais

As Custas Complementares da Inicial sdo aquelas cobradas quando houver a determinacdo de
alteracdo do valoda causa,por decisdojudicial no incidente de impugnacaodo valor que foi
atribuidopeloautor ou for apurada diferenca entre o valor devido e as custas prévias recolhidas, em
razao de interpretacdo erronea da natureza do feito ou inclusdo em faixa de valor diverso daquele
dado a causa. Ou seja, 0 sistema sO vai conseguir calcularendiéese houver, em relagdo ao
processo originalmenteadastrado:

a. Alteragéo no valor da causa; ou
b. Alteracéo da classeéNJ.
Atencdo: s é possivel emitir uma custa complementar da inicial se houver uma custa inicial paga.

Obs.: Se asustas iniciais forampagas através de guia gerada em outro sistedm@ecessario se dirigir
a Vara/Diretoria, com 0s comprovantes legiveis, a fim de que eles emitam guia na Area
Administrativa, pois o Sicajud ndo sera capaz de visualizar esse pagamento.

Obs.: Essa tela s6 sexpresentada se houver valor a complementar.

Obs.: As guias levardo em conta o CPF/CNPJ de quem pagou a Intermediaria, separando os
pagamentos.

Obs.: A guia s6 podera ser gerada se tiver o mesmo fato gerador da inicial paga, caso contrario (guia
inicial can fato gerador anterior ao dia 05/03/2021), os calculos de custas deverédo ser feitos pela
Vara/Diretoria, pois o Sicajud apenas calcula com base na Lei 17.116/20.

Para acessar esta opcdo, o usuario deve escolher a opcdo dedanbrarA | R Ssubmarii i I a ¢
G2 YLIX SYSy il NSdue ddte um fgrindékidRiguta 10 que permite a consulta de um
determinado processo para a geracao dos calculos de suas custas complementares das custas iniciais
e geracao de uma guia de pagamento.
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Guia de Custazs Consultaz  Ajuda

Complementares da Inicial
Intermediria acao de Guias de Custas Complementares
Complementar da Intermediaria

Diversas htdrio

Simular Custas Processuais

Dados do Processo

Numero do Processo (NPU) * @

Digite o texto da imagem * l l

Limpar Pesquisar
FiguralO- Tela de Consulta de Processo (Custas Complementares da Inicial)

Ousuariodeve,ent&o,entrar como nimerodo process clicarnobotdod t S & |j d2kistdmbiga
procurar o process(Pje e Judwinyetornara as informacgfes necessérias pacaloulo e direcionara
0 usuario para a tela de célculo das custas inidrgsi(a 1).

Nesta tela sdaexibidcs os novos valores calculados, valor total pago anteriormente e o valor a
complementar. O usuario deve, entdo, esgbnar uma das partes retornadas (ou informar outro
contribuinte) e confirmar a geracdo da guia clicando no batd® S NI NJ I dzA | €

1° Grau - Tramitacao Eletronica (PJe)
* Indica um campo obrigatdrio

Dados do Processo

Numero do Processo (MPU) |
Classe CHJ BUSCA E APREENSAD EM ALIENACAO FIDUCIARIA
Valor Declarado RS 19.058,71
Unidade Cartoraria Processo Judicial Eletrénico - Igarassu
— Selecione uma opcdo — v |8
Parte * Mome
CPF/CHPJ (<]

Itens de Preparo

Em todos os processos civeis RS 306,60
Taxa Judiciaria 1% RS 190,59
Valor total pago anteriormente RS 491,20
Valor a complementar RS 5,99

Figurall- Tela de célculo da custa complementar da inicial

Da mesma forma que na tela anteriory@éstem dois botdes disponiveis para impressao, o que mostra
a figura de uma impressora, para ficha de compensacéo e o botdo com o logo do Banco do Brasil
para imprimir o boleto desse banco.
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3.1.3 Custas Intermediarias

As custas intermedidrias sdo todas aquejasadas no curso do processo e que nao sado do tipo
diversas, complementares, de reconvencdo ou final. Casos comuns @otdzY LINA Y Sy (i 2
aSYylaSyeteh §dERII en2¢ RSOSY aSNI SYAGAR2a | GNI S a
Obs.: No caso do Cumprimento de sentenca, engitia intermediéria(opcao “Requerimento ou
impugnac&do do cumprimento de sentenga provisorio ou definitivod) Se j& houver uma guia inicial paga, caso
contrario devera ser gerada uma guia inicial.

O usuario acessa essa opcao clicandaiendzA I R SsubmdmidiLl yaiéS NI SSerk ablido | & €
um formuléario Figura 12 que permite a consulta de um determinado processo para a geracado dos
calculos de suas custas intermediarias e geracdo de uma guia de pagamento.

SICAJUD - Sistema de Controle da Arrecadacio das Custas Judiciais Area Aéministrativa

GuiadeCustas  Consultas  Ajuda
Inicial

Complementares da Inicial
intermediaria racao de Guias de Custas Intermediarias
Complementar da Intermediaria

torio

Dados do Processo

Numero do Processo (NPU) * e

Babd2—

Digite o texto da imagem *

Figural2- Tela e calculo da custa complementar da inicial

O usuario deve entrar com o nimero do processo e clicar no bdtéioS & |j doh sisteiNE ird
procurar o processo, retornara as informagdes necessarias para o célculo e direcionaré o usuério para
a tela de célculdas custas intermediaria&igura 13.

Nestatela o usuariodeveescolheumadaspartes(ou informaroutro contribuinte).

{SEtSOA2YyS dzy AGSY Sy (wBletdha nafiguicepdP partiRi§ vigéncig'daeh Rs y O
17.116/2020, o usuario devera indicar onde o processo esta inserido para que o Sicajud faca corretamente
o calculo de custas e taxas, esdleulonao mais dependdiretamente de sua classe processual.

As guias intermediarias deveréo ser utilizadas pa casos abaixo:

1 Recurso de Apelacao ou Recurso Adesivo

1 Recurso Especial ou Extraordinario

1 Assiténcia Simples ou Litisconsorcial / Denunciagdo da Lide
1 Embargos a Execugdo ou Embargos de Terceiro
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Reconvencéo ou Pedido Contraposto Deduzido nas A¢OesBarsas

Requerimento ou Impugnacgdo do Cuprimento de Sentenca Provisério ou Definitivo anterior a
05/03/2021

Procedimento Criminal

Requerimento ou Impugnacé@m Cumprimento de Sentenca Provisorio ou Definitivo

Reclamacéo nos Juizados Especiais (art. B@sla409/18)

Recurso dos Juizados Especiais

= =

E N

Obs.:Recurso Inominado se enquadra em Recurso dos Juizados ESpenmidra gratuidade na entrada
de processos no 1° grau dos Juizados Especiais, no Recurso ele sera cobrado juntamente, por isso tera
itensde preparo.

hoadY 9aidt RAALRYNOGSE | 2LJen2 RS azxzlf2NJ SY R2.

Agravo de Instrumento (guia inicial)

Recurso especial/extraordinario (guia intermediaria)
Recurso de apelacao (guia intermediéria)

Recurso Juizados especiais (goiarmediaria)

= =4 -4

Obs.: O valor da causa, cas@rocessamao seja do més atual, sera atualizado pela tabela Encoge.
Clicando no icone indicador ao lado deste valor, € possivel ver o valor original.

Apbs preenchimento de todas as informacgdes, o usuario deméirmar a geracdo da guia clicando
no botdod D S NJ NAo®ltzk heste botdo, o sistema ira direcionar o usuéario para a guia gerada.

Verifique que o vencimento sera automaticamente 8 dias apds a emissao.
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Tramitacao Eletronica (PJe)

Guia Intermediaria

* Indica um campo cbrigatdrio

Dados do Processo

Numero do Processo (NPU) |
Valor da Causa Declarado RS 48.915,44 @

Unidade Cartoraria

| -- Selecions uma opcio - d
Parte * °
Informe a parte pagadora desta guia. Caso o nome nio apareca, digitar Nome
diretamente o nome & CPF/CHPJ nos campos ao lado. | |
CPF/CNPJ | | @
Incidéncia [-- Selecione uma opcéo -- ]
Base de Calculo
Valor da Base de Calculo [48.915.44

Itens de Preparo

Valor fixo

Lei 17.118/20 Art. 11 Paragrafo dnico

Valor do Pagamento RS$ 0,00
Valor em dobro [J

IMPORTANTE: O preenchimento correto de todas as informacdes € de inteira responsabilidade do usuério

Figural3- Tela de calculo da custa intermediaria

-- Selecione uma opcgéo --

— Selecione uma opcdo —

Hecurso em sentido estrito em acio penal de iniciativa privada

RHecurso de apelacdo ou recurso adesivo

Recurso Especial ou Extracrdinario

Assisténcia simples ou litisconsorcial / Denunciagio da lide

Embargos a execucdo ou Embargos de tarceiro

Reconvencao ou pedido contraposto deduzido nas agbes possessorias
Requerimento ou impugnacao do cumprimento de sentenca provisdrio ou definitive anterior a 05/03/2021
Procedimento criminal

Hequerimento ou impugnacio do cumprimento de sentenca provisdrio ou definitive
Reclamacio nos Juizados Especiais (art. 66 da Res. 409/18)

Recurso dos Juizados Especiais

Figural4 - Detalhe do campo Incidéncia
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3.1.4 Complementar das Custas Intermediarias

7z

Quando é verificado que o valor pago na custa intermediaria é insuficientse faecessario
complementaro valor pago através de uma guia de pagamento de custa complementar da
intermediaria. Para acessar esta op¢ao, o usuario deve escolher a opcdo dérdetizh | RS / dza
submenud / 2 YLI SYSy il NJ Rlgue hbyelus NdrfrisiRribRjgNd B)é&que permitea

consulta de um determinado processo para a geracao dos calculos de suas custas complementares
das custas intermediarias e geracao de uma guia de pagamento.

SICAJUD - Sistema de Controle da Arrecadacéo das Custas Judiciais Area Administrativa

Guiade Custas Consuitas  Ajuda

Complementares da Inicial

Btorio

Simular Custas Processuais
Dados do Processo

Numero do Processo (NPU) * o

Digite o texto da imagem * m I

Figural5- Tela de Consulta de Processo (Custas Complementares da Intermediaria)

O usuario deve entrar com o nimero do processo e clicar no bdtéioS & |j doh sisteiN ird
procurar o processo, retornara as informacdes necessarias para o calculo e direciosizdé® para
a tela de calculo da custa complementar da intermedidfigura B).

Nestatela o usuariodeveescolherumadaspartes(ou informaroutro contribuinte). Atela mostrara
ao usuéario a mesmgpcao de Incidéncigseré a Unica opcae)valor decleado que foram informados
no cadastro do processo. Porém, é possivel altesae valor declarado

Apbs preenchimento de todas as informacgdes, o usuéario deve confirmar a geragédo da guia clicando
no botdod D S NJ NAo=ldzk heste botdo, o sistema ira direcionar o usuario para a guia gerada.
A tela é semelhante as ja apresentadas.

Mas, atengéo: sO é possivel emitir uma custa complementar da intermediaria se houver uma custa
intermediaria anterior paga.

Obs.: As gias levardo em conta o CPF/CNPJ de quem pagou a Intermediaria, separando os
pagamentos.

Paginai8 de 26



Manual do Sistema SICAJUD
SETIC | DISIS | UNJ

Tramitacao Fisica (Judwin 1° Grau)
Guia Intermediaria

* Indica um campo obrigatdrio

Dados do Processo
Mimero do Processo [MPU) ]
Yalor da Causa Declarado R5 1.000,00

Inidade Cartoraria Sezundo Distribuidor

[~ Selecione uma opcdo - w |
Parte *
MHome
nforme a parte pagadora desta guia. Caso o nome nao apareca,
digitar diretaments o nome & CPFACNP nos campas ao Lado. | |
CPF/CHR] | | @
Incidéncia | Recurso de apelagdo ou recurso adesive |
. Yalor atualizado da causa ou da condenacdo
Baze de Calculo ; . . . i
(prevalecendo a importancia de maior valor)
Valor da Base de Calculo [5.000.00 |

Itens de Preparo

Taxa judiciaria 1% sobre a base de calculo

c
RS
i 17116 I0R0-At. 37 A taxa judiciaria incide: V - no recurso de apelacio, no recurso adesiva, na reclamacso & nos reoursoss inkerpostos

80,00
na ambato dos Juizsdas Expeciais Civeis, Criminais & da Farsnda Poblica; :

Custas 2% sobre a base de caloulo

RS
Lesi 17.11&/2020-Art. 11, As custas processuais incidem: W - no recurso de apelacio, no recurso adesiva, na reclamacsa & nos reoursos 1'51] OD
interpostos o @mbito dos uizados Especiais Civeis, Criminais e da Fazsnda Poblics; !
Valor total pago anteriormente RS 192,29
Valor & complementar RS 47,71

] comre

Figural6- Tela de célculo da custa complementar da intermediaria

3.1.5 Custas Diversas

Ascustagliversaséaoaquelagprovenientesle servicoespecificosobradogpelaentidadejudicial.
Exemplos: Despesas postais, Copias Xerogrédicas,

OCONSELHO DA MAGISTRATURA PERNAMBUCO, através do PROVIMENTO-GM)@E20Q2
DE MARCO DE 2022, determinou os valores para 2022 dos seguintes itens:

ANEXO |
TAXAS DIVERSAS

ATO VALOR

R$ 20,00 (vinte reais) por certidao
0,5% (meio por cento) do valor do bet
ou direito, observado o minimo de R$

Expedicéo de certidao

Expedicéo de carta de arrematacéo, de adjudicagéo
de remicao
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159,17 (cento e€inquenta e nove reais
e dezessete centavos) e 0 maximo dg
R$ 636,65 (seiscentos e trinta e seis
reais e sessenta e cinco centavos)

Coépias reprogréficas e reproducao de pecas do
processo

R$ 1,50 (um real e cinquenta centavo
por folha

Desarquivamento dautos fisicos

R$ 40,00 (quarenta reais)

Obtencéo de informacdes da Secretaria da Receita
Federal, de instituicdes bancarias, cadastro de regis
de veiculos, cadastro de inadimplentes e instituicoes
anélogas (EEAC, SISBAJUD, RENAJUD, SIEL, SER
e congéneres)

R$ 40,00 (quarenta reais) por ato ou
Consulta

Expedicéo de alvara, mandado e oficio, ainda que
eletrbnico, para busca e blogueio de bens e crédites
CAC, SISBAJUD, RENAJUD, SIEL, SERASAJUD e

congéneres)

R$ 40,00 (quarenta reais) por ato ou
consulta

Obs.: Conforme Art. 8°, as taxas diversas s6 entrardo em vigor em 2023.

ANEXO I

DESPESAS PROCESSUAIS

ATO

VALOR

Publicacéo de edital

R$ 20,00 (vinte reais) por pagina ou
Fracao

Porte de remessa e de retorno

Remessa e retorno:

R$ 40,0qquarenta reais) por volume
Apenas remessa:

R$ 20,00 (vinte reais) por volume

Despesas postais com cita¢gdes e intimacdes

R$ 20,00 (vinte reais) por carta de
citacdo ou intimac&do com aviso de
recebimento (AR)

Indenizagéo de viagem e diéria da testemunha

R$ 214,90 (duzentos e quatorze reais
noventa centavos) por diaria em
deslocamentos dentro do Estado de
Pernambuco

R$ 550,00 (quinhentos e cinquenta
reais) por diaria em deslocamentos
interestaduais

US$ 242,50 (duzentos e quarenta e d
dolares e cinqueta centavos) por
diariaem deslocamentos internaciona|

Para acessar esta opcdo, o usuario deve escolher a opc¥oSd¢ duiadde Custadsy
dzY 7F¥ueNpémzaitetadvatdo deQuina glzid He pagamento

éDiversag = 1j dzS | 6 NB

de custagliversas.
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O usuariaeveentrar com o numero donecessce informar o CP&u CNPé& o nome do contribuidor
(obrigatorics). Quandofor digitado o niamero do processo, o valor declarado sera preenchido
automaticamente Apdés informar estes dados iniciais, w&sgo deve selecionar os itens de preparo

S ANJ Of A OlAdilchaey 21 (0S2 1022y G dzA NJ | Ay Of dFdbmgatdié G 2 F
digitar a quantidade.
' LJs & LINBSYOKSNJ I a 2 Llegrbitad o thiéd neste(obtioOd deteryis® 06 2 (
direcionar o usuario para a guia gerada.

Geracao de Guias de Custas Diversas

* Indica um campo obrigatdrio

Dados

Numero do Processo * @)

CPF/CNPJ do Contribuidor * @

Mome do Contribuidor * @

Base de calculo RS (@)

Item de Preparo Quantidade
[Autos de arremataco, alienacio, adjudicacio e remicdo (3% do valor do bem ou do Direito) inciso V, art 13, Lei 17 116/2020 ~] | 1

Item de Preparo Qtd. Valor Unitario Valor Total

Valor Total da Guia:

T

IMPORTANTE: O preenchimento correto de todas as informagdes € de inteira responsabilidade do usuario

Figural? - Tela de Calculo (Custas Diversas)

3.1.6 Simular custas processuais

Epossivel simular a geracdo das custas judiciais antes de dar entrada em um processo. Para acessa
Sadl 2LJen2s 2 dziadza NRA2 RGuaSe Gstadd?® f K Gz068v8Isf @oktien 2 R
processuais gue abre um formularioKigura B) que permite asimulacao da geracdo dos valores de
custas para uma determinada classe CNJ e valor.

ATENCAO: simulacadeita nestatela servecomoumapréviado que ascustaspodemvir a custar.
No entanto, ndo se pode utilizar esta tela de simulagdo de custas com@nawve para refutar os
valores de uma determinada guia por que existem situacdes -sidtama que podem inferir
alteracdes nos valores agsimulados.
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Cuia do Custas  Consultas  Ajuda

Inicial

Complementares da lnicial
mtemodina Simulac¢ao das Custas

Complementar da Intermediana

Diversas qui feita werve como uma previa do que as custas podem vir a custar, No entanta, nao & pode
f8CH0 de custas como umna prova para refutar o3 valores de urma determinnda gudn por gue
stema que poderm nferlr alteracdes nos valores agul sbmdados

Dados da Simulagao

Classe CNJ * o

Valor Atualizado RS * 0.00 F3)

e R

Figural8- Tela deSmulacdo de Custas Processuais

O usuario deve entrar comdescricdoda classe CNBasta digitano minimo 3etrase o sistemaja

ird procurartodas as classesxistentesque possuemaqueletexto digitado (Figural9). Depoisda
classeescolhidap usuariodevedigitaro Valor atualizado em reais pressionad @ U Gdcul@ o0 2 dz
I 0 EQéelA figura20 mostra como é apresentada a simulacéo (valores de 2020).

Dados da Simulacao
Classe CNJ ~ carta ¢
id Classe CNJ
Valor Atualizado RS * 20 s CAHIAPEECATONA CHRMINA.
251 CARTA PRECATORIA CIVEL
1478  CARTA PRECATORIA INFRACIONAL
1455  CARTA PRECATORIA INFANCIA E JUVENTUDE
373 CARTA ROGATORIA CRIMINAL
264 CARTA ROGATORIA CIVEL
335 CARTA DE ORDEM CRIMINAL
258 CARTA DE ORDEM CIVEL
1474  CARTA DE ORDEM INFRACIONAL
1451  CARTA DE ORDEM INFANCIA E JUVENTUDE
Cictamac Wah | Trihimal Ao luc

Figural9- Exemplo de auto complemento do campo Classe CNJ

Obs.: N&o digite o codigo da classe, 0 campo pede sengescaicao
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Simulacdo de Taxa e Custas Iniciais

ATENCAO: A simulagdo aqui feita serve como uma prévia do gque as custas podem vir a custar. No entanto, nao se pode
utilizar esta tela de simulacdo de custas como uma prova para refutar os valores de uma determinada guia por que
existern situacdes extra-sistema que podem inferir alteracdes nos valores agui simulados.

* Indica um campo obrigatdrio

Dados da Simulagéo

Classe CNJ * EXECU{;.&O DE ALIMENTOS o
Valor da Causa RS * 1.000,00| o
Classe Selecionada
Codigo da Classe 1112 _
. o
Descricao da Classe EXECUCAQ DE ALIMENTOS
Item de Preparo Valor
Custas 1% sobre Valor da Causa RS 176,26 (1]
Taxa Judiciaria 1% RS 36,68 (i ]

Valor Total: RS 212,94

Calcular Voltar

Figura20- Simulagéo calculada

Obs.: Observajue existem valores minimos para custas e taxas, ou seja, nem sempre o valor cobrado

sera 1% do valor da causa.

3.1.7 Consultar Guias Pagas por Processo

Aopcdoder Sy Bonsultag T & dzaGMi&syPagasdor Process@

undfdidBulario Figura 4)

gue permite a consulta de um determinado processo para verificagdo de quais as guias que foram

pagas para 0 processo pesquisado.

O usuério deve entrar com o nimero de um proceddof A R2 S
ird exibir todas as guias pagas* para o processo informiaigoi@ 21).

O PosdDisablIPy B &R & 6 §

As guias ficam separadas de acordo com a parte que efetuou o pagamento.

Obs.:
(reembolsadas) pelo TJPE.

Obs.: N&o sdo mostradas, nessa tela, guias emitidas e ndo pagas.

Por gais pagas entendse todas as guias que foram pagas e nao foram estornadas
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Geragho de Guia  Coosullas  Ajde

[ZLPREUCEIN  Guiss Pagas por Processo
Guiss Emitidas por Processo

onsulta de Guias Pagas por Processo

Dados do Processo

Numero do Processo{NPU): * O

ReBrA—

Digite o texto da imagem *

Limpar Pesquisar

Figura2l - Tela de Consulta de Guias Pagas por Processo

eragio de Guia  Consultas  Ajuda

Pagina Inicial»  Guias Pagas por Processo»

Numero do Processo(NPU): IIIEEEEEEGEGEEEEEN

Guias Pagas
|
Guia Parcela  Tipo de Receita Classe CM.J [ Incidéncia Valor Declarado Data de Pagamento Valor Pago
I o2 Inicial 7 - PROGEDIMENTO COMUM GiVEL RS 399.741.99 09/08/2021 RS 746,62
I 2 Inicial 7 - PROGEDIMENTO COMUM CiVEL RS 399.741.99 17/03/2021 RS 666,22
Total Pago: RS 1.412,84
Voltar

Figura22 - Tela de exibicdo de Guias Pagas por Processo
3.1.8 Consulta de Guias Emitidas por Processo

Além de guias pagas, essa tfflgura 23)mostra guias em aberto.
No caso de guias parceladas, é aqui que o advogado vai gerar as @padir da 22 parcela.

Apoés a Lei 17.116/20, em vigor a partir de 05/03/2021, o servidor do TJPE s0 vai conseguir imprimir
a 12 parcela, ficando as outras sob a responsabilidade do advogado gerar, més a més, pois sera
calculado IPCA+1% sobre o saldeatior.

Observacao: A geracdo das guias é prerrogativa do servidor do TJPE, o advogado apenas emite a:
guias no més de seu vencimento.
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Geragiode Guia Consultas  Ajuda

Pagina Inicials  Guias Emitidas por Processo»

Numero do Processo(NPU): I

|
Guia Parcela Tipo de Receita Classe CNJ ! Incidéncia Valor Declaradoe Dt Vencimento Ot. Pagamento Valor Pago
_ I . 81 - EUSC&EAF'RE_ENS&O EM g i
11 Inicizl ALlENF\gﬁO EIDUCIZRIA RZ 1885421 31272020 1710172020 RS 500,59

| EEW Infermeciaris | TSCUTE0 02 E08iEgE0 ourecuEe RS18.88421 | 10/06/2021 12/05/2021 Rs 580,52
Total Pago: RS 1.070,41
Total Pago: RS 1.070,41

Voltar

Figura23 - Tela de Consulta de Guias Emitidas por Processo

No més do vencimento, a parcelaas disponivel para impresséfigura 24)

Obs.: Se o vencimento for anterior ao dia 5, a parcela estaré disponivel a partir do dia 25 do més
anterior, até o vencimento ou até que o banco envie o registro de pagamento.

Ao clicar no botad&mitir Guig é mostrada a tela da figurad2 Caso o advogado precise reimprimir
essa guia, antes do vencimento € possivel-fazdé o dia do vencimenta Unica alteracdo é que o
bot&o agora exibira o textBmitir 2° via (figura 26).

Geragio de Guia Consultas  Ajuda

Pagina Inicial» Guias Emitidas por Processo»

Numero do Processo(NPU): I

Guia Parcela Tipo de Receita Classe CNJ J Incidéncia Valor Declarado  Dt. Vencimento  Dt. Pagamento Valor Pago

I | 15 Inicial 12541 - DVORCIO LITIGIOSD RS 300.000,00 | 31/08/2021 1710872021 RS 1.000,00

I o Iniicial 12541 - DIVORTIO LITIGIOSD RS 20000000 | 30082021 =::> Emitir Guia

Wt Inicial 12541 - DVORCIO LITIGIOSO RS 200.000,00 | 31/1V2021

|t Inicial 12541 - DIVORCIO LITIGIOSD RS 300.000,00 | 3001172021

Wt Inicial 12541 - DIVORCIO LITIGIOSO RS 200.000,00 | 31/12/2021

I | G5 Inicial 12541 - DIVORCIO LITIGIOSO RS 200.000,00 | 31/01/2022
Total Pago: RS 1.000,00
Total Pago: RS 1.000,00

Voltar

Figura24 - Tela de Consulta de Guias Emitidas com Parcelamento
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SETIC | DISIS | UNJ

Dados do Processo

Numero do Processo (NPU) o _________________}|
Valor da Causa Declarado RS 1.045,00
Unidade Cartorania Processo Judicial Eletronico - Petrolina
S Nome I
cpr/cnp) I

Data vencimento * 02/06/2021

Itens de Preparo

1% do valor da causa RS 16,56
1% sobre Valor da Causa RS 79,59
Juros RS 1,26

Valor do Pagamento RS 97,41

Voltar

Figura25—- Gerando a Parcela

Geragdo de Guia  Consultas  Ajuda

Pigina Inicial» Guias Emitidas por Procesox»

Numero do Processo(NPU): I

Josivaldo Rodrigues de Carvalho
825.284.974-15

Guia Parcela Tipo de Receita Classe CNJ Valor Declarado Dt. Vencimento  Dt. Pagamento Valor Pago
- 12374 - HOMOLOGAQﬁO DA
I i .
12 Inicial TRANSACAO EXTRAJUDICIAL RE 1.045,00 02/05/2021 02/05/2021 RE 96,14
- 12374 - HOVMOLOGAQﬁO DA ers .
I Inicial TRANSACAO EXTRAJUDICIAL RS 1.045,00 02/06/2021 $ Emitir 2a Via

Total Pago: RS 96,14

Total Pago: RS 96,14
Figura26 - Apos imprimir a parcela, ainda disponivel
2 Referéncias

Estasecdoé destinadaa descricaodasreferéncas utilizadaspelo documento,como por exemplo:
URLSsljvros, outrossistemas.

Layout PadraBEBRABAN 240@si¢coes/9.0.Localizacao:
http://www.febraban.org.br/Acervol.asp?id texto=2569&id pagina=173&palavra
Lei 17.116/20:

https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=405468

NOTA DE ESCLARECIMENTDia para recolhimento al taxa judiciaria e custas processuais sobre Agravo de
Instrumenta

https://www.tjpe.jus.br/-/nota-de-esclarecimentayuia-para-recolhimenteda-taxa-judiciariae-custas
processuaisobreagravede-instrumento

CNJ CONSULTA PUBLICA DE CLASSE

https://www .cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
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